HỒ SƠ ĐĂNG KÝ MỚI CỦA MỘT TỔ CHỨC KH&CN BAO GỒM :

1. Đơn đăng ký hoạt động KH&CN

2. Danh sách nguồn nhân lực KH&CN

3. Sơ yếu lý lịch người đứng đầu tổ chức (có dán ảnh 3x4)

4. Lý lịch khoa học người đứng đầu tổ chức 

5. Phiếu tổng hợp hồ sơ đăng ký

6. Quyết định thành lập tổ chức, quyết định ban hành điều lệ, quyết định bổ nhiệm người lãnh đạo tổ chức, quyết định giao vốn, quyết định trụ sở trú đóng (nếu có)

7. Biên bản họp Hội đồng sáng lập (vốn của tập thể) hoặc biên bản họp thành viên (vốn của cá nhân).
8. Điều lệ hoạt động KH&CN

9. Phương án hoạt động KH&CN

10. Biên bản góp vốn (nếu có)

11. Xác nhận tài khoản ngân hàng hoặc sổ tiết kiệm của tổ chức KH&CN (vốn lưu động).

12. Bản kê khai cơ sở vật chất, kỹ thuật của tổ chức KH&CN (vốn cố định)

13. Hợp đồng thuê trụ sở hoặc giấy chủ quyền nhà nơi đơn vị trú đóng có sao y.

14. Bản sao bằng cấp chuyên môn nhân lực KH&CN.

